BRIEVEN 


BRIEVEN WORKSHOPREEKS WEB 2.0 -_« Muziekbestanden op 


* Kern-energie 30 * Muziek ontdekken met -_een externe schijf 46 

* Menu-items verwijderen 30 : _Grooveshark 42 «Snel resolutie veranderen 47 

* Vergeetachtige Vista 5 -_« Pagina's nummeren 47 
Verkenner 31: HINTS&TIPS -_« Outlook-berichten zonder 

* Agenda op bureaublad 31: «Je taakbalk op orde 45: Outlook 47 

__« Bijlagen mailen vanuit 

WORKSHOPS Windows 45 __: PIXELSTUNT 

* Optimaal e-mailbijlagen - «Kopieer de kolombreedte 45 -_« Aan lichtsnelheid 51 
versturen 2 _ «Bestanden importeren 45 

* Meerdere mailboxen > _«Knoppenbalk aanpassen 45 _ : CURSUS 
gebruiken 3% _: _« Defender deactiveren 46 __: «Beter leren fotograferen 48 

* Zelf naamkaartjes maken 37 : «Compacte afbeeldingen 

* Je favoriete sites beheren -_versturen 46 


met Tidy Favorites 40: «Gezocht: dubbels! 46 


Z Ik werk met Windows Mail. Als ik 

een foto wil verzenden, komt die al- 

tijd in mijn bericht te staan, terwijl 

ik die als (aparte) bijlage wil verstu- 
ren. Hoe doe ik dat? 


e-mat hs opfleuren jd J A RUDY HAESEVOETS 


s Even een tekstje intikken en doormailen is snel 
gebeurd. Wil je ook bijlagen of andere leukigheden 
meesturen, dan komt er iets meer voorbereiding aan 
te pas. We geven je voor de populairste e-mailpro- 
gramma's een aantal handige tips mee, zodat je 
allerlei extra’s precies aan je mail toevoegt zoals jij 
dat wil. 


Lees meer hierover in 
de workshop op de 
volgende pagina! 


AFBEELDINGEN VERSTOREN 
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Wat doen we? 


Allerlei e-mailbijlagen 
optimaal versturen 


Waarmee? 


Outlook (Express), 
Windows (Live) Mail 


Hoelang? 
Afhankelijk van de tip 


Moeilijkheid? 
Kk AA 


ingen “4 


E-MAIL NAAR EIGEN SMAAK 


TIP 1 / AFBEELDINGEN TOEVOEGEN 


We beginnen natuurlijk met de vraag van Rudy Haesevoets: 
hoe stuur ik foto’s door als aparte bijlage (in Windows Mail)? 
Er zijn twee manieren om een bijlage aan je e-mailbericht te 
hangen. Ofwel druk je op de knop Nieuw gericHt, klik je op het 
venster waarin je de eigenlijke boodschap kwijt wil en druk 
je hier op de laatste knop: ArgeeLpinG invoeGen. Merk je deze 
knoppenbalk nergens op, open dan het menu Opmaak en stip 
Ricn texT (HTML) aan. Vervolgens navigeer je naar de ge- 
wenste afbeelding — dat kan ook een geanimeerd gifje zijn 
— en bevestig je met Openen. Op deze manier wordt het be- 
richt ‘inline’ verstuurd — dus opgenomen in het bericht 
zelf. 

Laat dat nu net zijn wat Rudy niet wil. Er is gelukkig nog een 
tweede methode. Open je Verkenner naast het berichtenven- 
ster en navigeer naar het juiste plaatje. Dit versleep je 
vervolgens met ingedrukte linkermuisknop naar het bericht- 
venster. Je zal zien dat de foto deze keer wel degelijk wordt 
verstuurd als een externe bijlage. Beide manieren zijn bo- 
vendien te combineren (zie afbeelding 1)! Overigens vind je 
deze mogelijkheden ook terug in Outlook Express en grote 
broer Outlook. 


Naam Gewijzigd ©; 


Onderwerp: 


Bloementuin 
JPEG-afbeeld Bijlage: 


Bomen 


Bospad 


uitrug 


Herfstbladeren 
JPEG-afbeeldypef 


1:20 Afmetingen: 
Grootte: 


Afbeeldingen kan je in je bericht zelf toevoegen of als aparte bijlage. 


TIP 2 / DIASHOW DOORSTUREN 


Je kan in Windows Live Mail, de opvolger van Outlook Express 
en Windows Mail, je foto’s doorsturen in de vorm van een 
heuse diashow. Het mailprogramma vind je gratis op http:// 
get.live.com/wlmail/overview. Hou er wel rekening mee dat 
standaard enkele andere componenten mee worden geïnstal- 
leerd, al kan je een aantal daarvan uitvinken. Nadat Windows 
Live Mail opgestart is, klik je op de knop Nreuw. Het venster 
Nieuw Bericht verschijnt. Daar klik je op de knoppenbalk Foto's 
TOEVOEGEN; controleer eventueel of er in het menu Opmaak wel 
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Foto 4 van 4 


Snelheid — tk - 


Le e 


8 Foto downloaden [E] Foto op groot formaat weergeven 


een vinkje staat bij Ricu text (HTML). Blader naar je fotomap 
en selecteer alle gewenste foto's. Voor een meervoudige 
selectie hou je de Crrr- of Snirr-toets ingedrukt, waarna je 
bevestigt met Toevoegen. De foto’s belanden in je bericht, waar 
je via bijkomende knoppen allerlei aanpassingen kan door- 
voeren, zoals een fotoframe of randkleur voorzien of foto’s 
roteren. De ontvanger van je e-mail kan daarna door een 
eenvoudige muisklik je foto’s (via zijn browser) bewonderen 
als een diashow (zie afbeelding 2) — Microsoft zorgt ervoor 
dat die 30 dagen online beschikbaar zijn. 


De ontvanger ziet je foto's als een diavoorstelling. 


TIP 3 / EEN EIGEN FOTO ALS BRIEFPAPIER 


In Outlook Express en Windows (Live) Mail kan je je tekst 
kwijt op fris briefpapier: open het venster voor een nieuw 
bericht, ga naar Opmaax (zorg er opnieuw voor dat je Ricu TEXT 
hebt aangestipt) en kies achtereenvolgens BRIEFPAPIER GEBRUI- 


Beste Clickx-lezer, 


Wizard Briefpapier 
Marges 


Geef de marges voor dit briefpapier op: 


Voorbeeld: 


Linkermarge: pixels 


Bovenmarge: | pixels 


< Vorige Volgende > N Annuleren 


Je kan een achtergrondafbeelding instellen voor je mails. 


KEN en Meer BRIEFPAPIER. In het volgende venster klik je op de 
knop Nreuw. De Wizard Briefpapier verschijnt. Druk hier op 
Vorcenpe, plaats een vinkje bij ArseeLpinG en blader naar een 
geschikt achtergrondplaatje. Dat hoeft niet groot te zijn, 
want het wordt indien nodig toch herhaald in tegelvorm. 
Druk op Voreenpe, stel een bijpassend lettertype en een ge- 
schikte lettergrootte en -kleur in en druk nogmaals op 
Vorcenpe. Bepaal de marges voor de tekst (zie afbeelding 3), 
druk alweer op Vorcenpe, geef een gepaste naam aan je brief- 
papier en druk op Vorrooren. Het motiefje wordt nu toege- 
voegd in html-formaat: selecteer het en bevestig met OK. 


TIP 4 / INTERNE LINKS IN JE E-MAILBERICHT 


Onlangs kregen we van lezeres Christine Castille de vraag 
hoe je een mail samenstelt met bijvoorbeeld interne links, 
die dan verwijzen naar lager staande tekst in hetzelfde be- 
richt. Dat kan eigenlijk vanuit de meeste e-mailprogramma’s 
— of toch als je bij opmaak Ricu text / HTML hebt gekozen. 
Nemen we als voorbeeld opnieuw Outlook Express of Windows 
Mail. Start een nieuw bericht. Selecteer het woord dat als 
link moet fungeren en druk in de knoppenbalk net boven de 
mail op HypERLINK MAKEN. Bij Tyre kies je ntt: en bij URL vul je 
bijvoorbeeld #meertekst1 in (zie afbeelding 4). Bevestig met 
OK. Open nu onderaan het tabblad Bron en ga op zoek naar 
het tekstfragment waarnaar de link van daarnet moet ver- 
wijzen. Rond het begin van dit fragment tik je de volgende 
html-code in: <A NAME="meertekst1”> [begin 
van fragment] </A>. Probeer het resultaat uit via 
het tabblad VoorgeeLD. 


Weg met dual boot in Vista 


Op mijn pc draaien zowel Vista Ultimate als Windows XP Professional, via een multiboot. Nu 

heb ik de partitie met XP geformatteerd, aangezien ik het toch niet meer gebruik. Maar tijdens het 

booten krijg ik nog steeds het opstartscherm met de keuze VistafXP. Hoe geraak ik hier vanaf? 
ces MEEL 


e | Hyperlink &) 
Hyperlink-gegevens 
Type: |endere) «el 


(TEN Eet vl 


[nag veel andere tekst] 


De oplossing voor dit probleempje is in Vista enigszins anders dan in XP, maar echt moeilijk is het 
niet. Druk in Vista op de Start-knop en tik sysdm.cpl in, gevolgd door een druk op Enter. Er verschijnt 
een venster met Systeemeigenschappen. 


Op het tabblad Geavanceerd zie je bij Opstart- en herstelinstelfingen een knopje instellingen. Als je 
daar op klikt, kan je het vinkje verwijderen bij Lijst met besturingssystermen. Klik op OK om de 
vensters weer af te sluiten en je aanpassingen te bewaren, en start nogmaals op. 


Bewerken Bron Voorbeeld 


Kleine html-retouches voer je uit op het tabblad Bron. 
TIP 5 / EEN WEBPAGINA DOORMAILEN 


Natuurlijk is het lastig om vanuit een e-mailprogramma een 
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tekst en verwijder die via de Derere-toets. Vervolgens plak je 
de html-code uit het Windows klembord met Crru+V op dit 
tabblad. Controleer het resultaat op het tabblad VoorgeeLD 
— of beter nog: verstuur het bij wijze van test eerst naar je 
eigen e-mailadres. 


€ handtekeningclickx.htm - Kladblok 


<img border="0" 
src="it\artikels\data-di\clicAx\cliekx_logo. gif” 
width="197" height="86"> 


Bevestigingen 
Beveiliging \ 


Verzenden | Opstellen 
Verbinding || Onderhoud 


Algemeen Lezen 
Handtekeningen Í Spelling 


Instelingen voor handtekening 
@ 6 Handtekening aan ale uitgaande berichpn toevoegen 


Handtekeningen 


Clicks-redactie Standaardhandt. Nieuw 


Verwijderen 


Naam wijzigen 


Handtekening bewerken 


Geavanceerd. 


@ Bestand |reaublÁgshandtekeningclicks htm, Bladeren... 


Eén klik, en je ‘gra- 
fische’ handtekening 
staat onder je mail! 


cm jen: 6 


TIP 6 / (GEANIMEERDE) HANDTEKENING 


We blijven nog even in de html-sfeer. Je had aan je uit- 
gaande mails graag een ingescande handtekening — of bij- 
voorbeeld een leuk geanimeerd gifje — toegevoegd als 
handtekening. Ook dat kan, of toch met enige voorbereiding. 
Start Kladblok op en tik de volgende coderegel in: <img 
border="0" src="c:\plaatjes\handteke- 
ning.jpg” width="100” height="65">, Uiter- 
aard gebruik je hier het juiste (en volledige!) pad naar het 
bewuste plaatje en geef je ook de correcte afmetingen in. 
Sla dit bestand op met de extensie ‚ntm of ‚html (let erop 
dat Kladblok er stiekem geen .txt achter zet). Start nu 
Outlook Express of Windows Mail op en ga naar Extra, Opries. 
Open het tabblad HANDTEKENINGEN en druk op de knop Nieuw. 
Stip vervolgens de optie Bestanp aan bij HANDTEKENING BEWERKEN 
en haal je zonet gecreëerde htm(l)-)bestand op (zie afbeel- 
ding 6) — kies bij BestanpstvPen wel eerst HTML-BESTANDEN. 
Bevestig met OK. Zodra je nu een nieuw berichtje intikt in 
RicH tExT (HTML), kan je via INvoEGEN, HANDTEKENING je hoogst- 
eigen exemplaar toevoegen. « 


Stemopnames maken 


Wil je je eigen stem meesturen met een mailtje? Dan kan je een beroep doen op een 
gratis tool die al eens eerder aan bod kwam in Clickx: JDVoiceMail www.jdvoicemail.alter- 
vista.org. Installeer het programmaatje, zorg dat je microfoon is aangesloten en druk 
op de Rec-knop. Na je opname druk je op Stop en beluister je het resultaat eventueel 
met ArspeLen. Via de knop VeRzENDEN stuur je de opname richting je standaard e-mail- 
programma — of je legt het resultaat vast in een apart mp3-bestand met de knop Or- 
SLAAN. De opnamekwaliteit bepaal je via het menu InsteLLinGen, Set copec. Aan je stem- 
kwaliteit zal je zelf moeten werken. 


complexe webpagina samen te stellen, tenzij je een virtuoos 
bent in html-code. Gelukkig is er ook een makkelijkere ma- 
nier. Stel je webpagina samen met je favoriete webeditor — 
eventueel zelfs met Word — en roep hiervan de achterlig- 
gende html-code op (desnoods open je de pagina met je 
Kladblok). Selecteer het hele codeblok en kopieer het met 
Crrr-+C naar het Windows klembord. Open een nieuw bericht 
(zie tip 4) en ga naar het tabblad Bron. Selecteer hier alle 
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